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Tp. Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 10 năm 2017
BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 10 năm 2017 và

Kế hoạch công tác tháng 11 năm 2017

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 10/2017:
- Điểm danh, chấm công giờ thực dạy, giờ SHCN của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;

- Phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp trình Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng Thi đua Nhà trường;
-  Báo cáo tình hình giảng viên, giáo viên trình Hiệu trưởng;

-  Ổn định tổ chức, phân công vị trí việc làm cho nhân viên Tổ TT-PC năm học 2017-2018;
 - Hoàn tất bảng xác định vị trí việc làm của Tổ Thanh tra - Pháp chế gửi Phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp. 
- Đã triển khai thực hiện Kế hoạch Tự kiểm định Chất lượng Giáo dục Nghề nghiệp năm 2017 của Tổ TT-PC theo Kế hoạch số 815/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 14/8/2017;
- Hoàn tất Dự thảo lần I báo cáo kết quả Tự kiểm định Chất lượng Giáo dục Nghề nghiệp năm 2017 của Tổ Thanh tra – Pháp chế gửi Ban Thư ký Hội đồng Kiểm định Chất lượng Giáo dục Nghề nghiệp Trường. 
- Hoàn tất báo cáo về PCTN Quý III năm 2017 trình Hiệu trưởng, gửi Sở Giáo Dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh.
- Đã thực hiện xong báo cáo của Trưởng đơn vị về việc thực hiện nhiệm vụ của đơn vị và thông qua kế hoạch hành động của đơn vị năm học 2017-2018.
- Đã soạn xong tờ trình về việc ban hành “Nội quy tiếp công dân” theo công văn số 2963/GDĐT-TTr ngày 16/8/2017 của Sở GDĐT Tp. Hồ Chí Minh;
- Soạn thảo Quyết định số 1044/QĐ-LTT-TTPC ngày 18 tháng 10 năm 2017 về việc ban hành “Nội quy tiếp công dân” của Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
- Hoàn tất hồ sơ đăng ký thi đua năm học 2017-2017 gửi Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
- Tiếp tục phối hợp với các đơn vị kiểm tra, xác nhận và trình Hiệu trưởng duyệt bảng tổng kết khối lượng công tác của GV năm học 2016-2017;
- Tham gia công tác chủ nhiệm, cố vấn học tập năm học 2017-2018;
- Tổ chức Hội nghị CB-CC-VC cấp Tổ.
- 100% Công đoàn viên trong Tổ tham gia Hội thi nấu ăn chào mừng ngày Thành lập Hội liên hiệp Phụ nữ Việt Nam 20/10.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do nhà trường giao.
2. Kế hoạch công tác tháng 11 năm 2017:
- Tiếp tục điểm danh, chấm công giờ thực dạy, giờ SHCN của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;

- Tiếp tục phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;
- Báo cáo tình hình giáo viên trình Hiệu trưởng;

- Tổ chức họp đóng góp ý kiến hoàn thiện Dự thảo lần II báo cáo kết quả tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2017 của Tổ Thanh tra – Pháp chế gửi Hội đồng Kiểm định chất lượng Giáo dục nghề nghiệp của Trường.
- Tham dự Hội nghị CB- CC-VC năm học 2017-2018.

- Tham dự và thực hiện nhiệm vụ được phân công theo Kế hoạch 1067/KH-LTT-ĐT ngày 14 tháng 10 năm 2017 về việc tổ chức Lễ Tốt nghiệp cho học sinh, sinh viên Khóa 2014 Cao đẳng, Khóa 2015 Cao đẳng liên thông và Khóa 2015 Trung cấp chuyên nghiệp.
- Tham dự và thực hiện nhiệm vụ được phân công theo Kế hoạch 1067/KH-LTT ngày 23 tháng 10 năm 2017 về việc tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2017-2018, Lễ kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11, Công bố đổi tên Trường và ra mắt Ban Liên lạc Hội Cựu Sinh viên - Học sinh của trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
- Thực hiện nhiệm vụ khác do nhà trường giao.

Tổ Thanh tra – Pháp chế
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